DERS PLANI

BÖLÜM I:          www.edebiyatogretmeni.net                                                            

	Dersin adı
	DİL VE ANLATIM

	Sınıf  /   Okul 
	11. SINIFLAR          /         Turgutlu Anadolu Ticaret ve Ticaret Meslek Lisesi

	Ünitenin Adı/No
	ÜNİTE – II /  ÖĞRETİCİ METİNLER

	Konu
	Mektup

	Önerilen Süre
	5 Ders Saati 


BÖLÜM II:

	Öğrenci Kazanımları/

Hedef ve Davranışlar
	Mektup türünün özelliklerini belirleme ve mektup türünde metin oluşturma.

1.Okuduğu mektup metinlerinin özelliklerini belirler ve sıralar. 2.Mektupları gruplandırır. 3.Her türlü mektupta kâğıttaki düzenin önemli olduğunu kavrar.4.Özel mektupların şekil özelliklerini belirler.5.Mektupların dil ve cümle yapısının özelliklerini belirler.. 6.Özel mektuplarda hitap ve ifade tarzının özelliklerini belirler. 7.Özel mektupların karşılıklı konuşmadan farklılığını sezer.  8.Okuduğu ve dinlediği özel mektupların amaçlarını belirler, amacın nasıl gerçekleştiğini açıklar.  9.Mektupların sonuç kısmında neler yazılması gerektiğini belirler.  10.Özel mektup örneği yazar 11.İş mektuplarının niçin ve kimlere yazılması gerektiğini fark eder. 12.İş mektuplarının nasıl yazılması gerektiğini belirler. 13.İş mektuplarında hangi anlatım türünün kullanıldığını belirler. 14.İş mektuplarıyla ilgili öğrendiklerini uygular. 15.Dilekçelerin özelliklerini belirler. 16.Dilekçenin iş mektubundan farklılığını belirler. 17.İncelediği dilekçe ve mektupları açıklık, akıcılık, duruluk ve yalınlık bakımlarından inceler.  18. İncelediği dilekçe ve mektuplarda kullanılan anlatım türlerini belirler. 19.İncelediği dilekçe ve mektuplarda anlatım bozukluğu bulunup bulunmadığını belirler. 20.İncelediği dilekçe ve mektuplarda dilin hangi işlevde kullanıldığını belirler. 21.İncelediği mektuplardaki ses düşmesi olan kelimeleri gösterir ve bunların nedenini açıklar.  22.Örnek dilekçe metni yazar.

	Ünite Kav. ve Sembolleri/ Davranış Örüntüsü
	Mektup, günce, anı, biyografi, gezi yazısı, söyleşi, haber yazısı, fıkra, deneme, makale, tenkit

	Güvenlik Önlemleri (Varsa)
	

	Öğretme-Öğrenme-Yöntem ve Teknikleri
	Sunuş, anlatım, soru-cevap, buluş, okuma, açıklama, örnekleme, uygulama, inceleme, beyin fırtınası, tahlil, takrir

	Kullanılan Eğitim Teknolojileri-

Araç, Gereçler ve Kaynakça
	Ders Kitabı (MEB Yay) , Örnek Metinler, Yazım Kılavuzu, Türkçe Sözlük, Türk Dil Bilgisi (H.Ed), Slâytlar Kompozisyon Bilgiler, Öğrt. Ders Notları, ÖSS Hazırlık Kitaplar, Mektup, Zarf, Dilekçe Örnekleri

	Öğretme-Öğrenme Etkinlikleri:
	

	· Dikkati Çekme
	İletişim araçları nelerdir? Mektubun iletişim araçları içindeki yerini belirtiniz? Mektubun geçmişten günümüze yerini belirtiniz.? Soruları ile giriş yapılarak beyin fırtınası yapılacak.


	· Güdüleme
	En son ne zaman mektup yazdınız? Elektronik posta ve kısa mesaj yoluyla gönderilen iletilerin mektubun işlevini yerine getirip getirmediği belirtilecek.

	· Gözden Geçirme
	Mektup ile ilgili edinilecek kazanımlar vurgulanacak.

	· Derse Geçiş
	TAKRİR: Geçen ders işlenen konuların tekrar edilmesi, kazanımların değerlendirilmesi, analiz...

SUNUŞ: Hafta içinde işlenecek konu/konuların ve kazanımların tanıtılması, işleniş stratejileri ve yararlanılacak materyaller hakkında sunuş yapılacak...

ANLATIM: Mektup türü ile ilgili bilgi verilecek.
* Mektup nedir? Özellikleri nelerdir? Çeşitleri? Mektup yazarken nelere dikkat edilmeli? 

[!] Özel mektuplar,  edebî mektuplar, resmî mektuplar ve iş mektupları üzerinde durulur.
[!] Özel mektuplarda tarih ve imzanın atılacağı yerlerin belli olduğu belirtilir
[!] Özel mektuplarda gönderici ile alıcının birbirine karşı özel durumu yanında, ele alınan konunun da metnin üslûbunu belirlediği vurgulanır.
[!]  İş mektupların açık ve sade bir ifade taşıması gerektiği; dostlar ve arkadaşlar arasında konuşulabilecek her konuda mektup yazılabileceği ve bunların özel mektup olduğu, özel mektupların da değerini ve gücünü içtenlikten aldığı vurgulanır. 
[!] Dilekçeyi kısa ve özlü yazmanın gerekliliği vurgulanır. 
[!] Mektuplardaki anlatım türünün mektup yazanla okuyan kişinin arasındaki ilişkiye göre şekillendiği belirtilir.
ETKİNLİK: Büyüklerin mektuplaşmayla ilgili hatıraları derlenip sınıfta okunacak.

ETKİNLİK: Çeşitli mektup örnekleri bulunarak sınıfta okunur. Okunan mektuplar incelenir.
İNCELEME: Oğuz ATAY ve Ahmet Kutsi TECER ‘e ait mektup örnekleri okunur. Mektuplar plan açısından ve yazım noktalama yönünden incelenir.

ETKİNLİK: Okunan mektup örneklerinde anlatım bozukluğu olup olmadığı incelenecek.

İNCELEME: Ahmet Hamdi TANPINAR ‘ın yazdığı mektup örneği okunarak özel mektupların yazılış amaçları belirlenecek; mektuplardaki gönderici-alıcı ilişkisi ve konu yönünden birbiriyle karşılaştırılacak.

ETKİNLİK: Ders kitabında verilen özel mektup örneği üzerinde mektubun şekil özellikleri incelenecek. 

Mektuplardaki kağıt düzeninin önemi üzerinde durulacak.

İNCELEME. İş mektubu örneği incelenecek. Mektubun anlatım türü belirlenecek.  Özel mektuplarla iş mektupları karşılaştırılacak.
ETKİNLİK. İş mektubu örneği anlatım bozukluğu açısından incelenecek.

İNCELEME: Dilekçe örneği okunacak. İş mektubu ile dilekçe karşılaştırılacak. Dilekçenin şekil özellikleri belirtilecek. 

ETKİNLİK: Mektuplarda dilin hangi işlevlerde kullanıldığı belirtilecek.

ETKİNLİK: tebrik, davetiye, kayıp ilanı, teşekkür, taziye yazılarının da mektup olduğu belirtilecek. Bu türlerle ilgili örnekler incelenecek.
ETKİNLİK: Özel mektup örneği yazılacak.
ETKİNLİK: İş mektubu örneği yazılacak.
ETKİNLİK: Dilekçe örneği yazılacak.

* Yapılan çalışmalar değerlendirilecek.

ÖLÇME DEĞERLENDİRME. Konu sonunda verilen sorular cevaplanarak işlene konu pekiştirilecek

TAKRİR: Konunun soru cevap yöntemi ile tekrar edilmesi..



	· Bireysel Öğrenme Etkinlikleri

       (Ödev, deney, problem çözme vb.)
	

	· Grupla Öğrenme Etkinlikleri

        (Proje, gezi, gözlem vb.)
	

	· Özet
	MEKTUP:

 Başka bir yerde bulunan kişiye ya da kuruma bir bilgi iletmek amacıyla yazılan yazılara mektup denir. 
Mektubun diğer yazı türlerinden ayrı bir özelliği vardır. Her şeyden önce; bağımsızdır, ufukları alabildiğine geniştir, dar kalıplar ve kurallar içinde tanımlanamaz. Konuları oldukça bol ve sınırsızdır. Doğallığın ve içtenliğin en çekici belgesidir. Elbette ki herkese aynı içtenlikle mektup yazılmaz. Gönderdiğimiz kişi ya da kurumla olan ilginin derecesine göre, mektubun hitap bölümünden, amaç, hatta sonuç bölümüne kadar değişen üslup özelliği vardır.  
Mektup kişiliğimizin bir aynasıdır. Saygımız, sevgimiz, karakterimiz, inancımız, görüş ve düşüncelerimiz hatta kültürümüz mektubumuza yansır.  Basit bir yazı türü gibi görülmesine rağmen mektubun da kendine özgü bir düzeni, bir disiplini, bir planı vardır. 
Mektup Yazarken Nelere Dikkat Edilmelidir? 
· Mektup yazarken kullanacağımız kâğıt ve zarf temiz olmalıdır. Bu basit ayrıntı karşımızdakine verdiğimiz değeri gösterir. 
· Mektuptaki hitap, göndereceğimiz kişi ya da kurum göz önünde bulundurularak seçilmelidir: Sevgili Kardeşim, Canım Kardeşim, Canım 
· Babacığım, Aziz Dostum, Saygıdeğer Büyüğüm, Sayın Murat Bey, Sayın Genel Müdür... 
· Mektupta daha sonra giriş ve amaç bölümüne geçilir. Bu bölümde mektubun niçin yazıldığı belirtilir. 
· Sonuç bölümünde daha çok klişe sözlere yer verilerek, hoşa gidici bir dilekle mektup bitirilir; sevgi ve saygılar sunar, esenlikler dilerim. gibi. 
· Öfkeli anlarda kesinlikle mektup yazılmamalıdır. 
· Mektupta kullanılan ağır ve kırıcı sözler, ileride pişmanlığa yol açabilir. Ancak, yazının kalıcı etkisi nedeniyle, yarattığı kırgınlık tümüyle unutulamaz. 
 Mektup Türleri Mektuplar, konularına ve yazanla yazılan arasındaki ilgiye göre üçe ayrılır : 
1. Özel mektuplar 
2. Resmi mektuplar 
3. İş mektupları 



BÖLÜM III

	Ölçme-Değerlendirme:

· Bireysel öğrenme etkinliklerine yönelik Ölçme-Değerlendirme 

· Grupla öğrenme etkinliklerine yönelik Ölçme-Değerlendirme

Öğrenme güçlüğü olan öğrenciler ve ileri düzeyde öğrenme hızında olan öğrenciler için ek Ölçme-Değerlendirme etkinlikleri
	· Mektup nedir?

· Mektup çeşitleri nelerdir?

· Mektup yazarken nelere dikkat edilir?

· Mektup türünün özellikleri nelerdir?

· Özel mektup örneği yazınız.

· Verilen konularda dilekçe, iş mektubu yazınız.
· Dilekçe yazarken nelere dikkat edilir?

· Mektup türlerinde dil hangi işlevde kullanılır?

· Mektubun şekil özellikleri nelerdir?

· “Mektup kişiliğin aynasıdır.” Sözünden ne anlıyorsunuz?

· Kazanımların değerlendirilmesi.

· Günlük konusu ile ilgili planlamalar: ödevlendirme / inceleme / araştırma çalışmaları
· 

	Dersin Diğer Derslerle İlişkisi
	( 9.sınıf “Anlatım ve Özellikleri” ünitesiyle ilişkilendirilerek işlenir.
( 9.sınıf “Ses Bilgisi” ünitesiyle ilişkilendirilir


BÖLÜM IV

	Planın Uyg. İlişkin Açıklamalar
	

	                                  Mustafa KARLI

                     Türk Dili ve Edebiyatı Öğretmeni


	                                                                     Uygundur

                                                                     1–5 Ekim2007 ( 2 ders saati )

                                                                          8–12 Ekim 2007  ( 2 ders saati )

                                                                           15–19 Ekim 2007 ( 1 Ders saati ) 

                                                                       Hasan ŞAHİN

                                                                                           Okul Müdürü
                         


